
Leefregel 

 
Hieronder vind je een aantal concrete afspraken uit het schoolreglement. Het volledige 
schoolreglement kan je terugvinden op Smartschool. 
 

1. Dagindeling 
 

uur maandag dinsdag woensdag donderdag vrijdag 
08.20 u alle leerlingen zijn op school 

08.25 u - 09.15 u 
     

09.15 u - 10.05 u 
     

10.05 u - 10.20 u speeltijd 
10.20 u - 11.10 u 

     
11.10 u - 12.00 u 

     
12.00 u - 12.55 u middagpauze 
12.55 u -13.20 u klasmoment middagpauze  middagpauze middagpauze 
13.20 u -14.10 u 

    
14.10 u -15.00 u 

    
15.00 u -15.15 u speeltijd speeltijd speeltijd speeltijd 
15.15 u -16.05 u 

    
16.05 u -16.20 u pauze / naar huis pauze / naar huis pauze / naar huis naar huis 
16.20 u -17.30 u avondstudie 

(niet verplicht) 
avondstudie 

(niet verplicht) 
avondstudie 

(niet verplicht) 
 

17.30 u naar huis naar huis naar huis 
 
Op maandag worden alle leerlingen om 12.55u. op school verwacht voor een kort 
klasmoment.  
 

2. Concrete afspraken en leefregels op school 
 
2.1 Schoolpoort 
- De school opent ’s morgens haar deuren om 8.00 u. Pas vanaf dan word je op school 

verwacht. Na de schooluren is er toezicht voorzien tot 17.45u. Voor en na die uren mag 
je het schooldomein niet zonder toestemming betreden. 

- Je maakt altijd gebruik van de schoolingang in de ‘Maréchalstraat’.  
Als je per fiets naar school komt, stap je af aan de schoolingang. Je mag niet blijven 
rondhangen rond de fietsenrekken. Je sluit steeds je fiets. Onkosten door schade of 
diefstal worden niet door de school vergoed. 

- Je verlaat nooit de school zonder toestemming. 
- Je neemt steeds de kortste weg naar school en naar huis. 
- Er wordt verwacht dat je je ook buiten de schoolpoort gepast en correct gedraagt. Wie 

de naam van de school wegens onbehoorlijk gedrag in opspraak brengt, zal zich hiervoor 
moeten verantwoorden. 

- ’s Morgens, ’s middags en ’s avonds is het om veiligheidsredenen verboden om zich in 
groepen langs de weg op te houden. Het kan alleen maar voor problemen zorgen en je 
kunt hierover door elke leraar of opvoeder aangesproken worden. 



- Als je te laat komt, moet je je met je agenda aanmelden bij het secretariaat. Wie drie 
keer per trimester zonder gegronde reden te laat komt op school, komt de 
daaropvolgende week elke dag tegen 8.00 uur naar school. Je ouder(s) of voogd(en) 
worden hierover ingelicht via de schoolagenda of via Smartschool. Als dit niet lukt dan 
krijg je een ordemaatregel. 
 

2.2 Speelplaats 
- Je bent voor het begin van de lessen en tijdens de speeltijden op de speelplaats. 
- Niemand verlaat de speelplaats zonder de uitdrukkelijke toestemming van de opvoeder 

die toezicht houdt. 
- Bij regenweer en mits uitdrukkelijke toelating van de dienstdoende opvoeder kun je 

schuilen in de rotonde. 
- Ook tijdens de speeltijden wordt een voorname houding verwacht. 
- De speelplaats moet net zijn. Elke vorm van afval wordt in de vuilnisbak gegooid. We 

sorteren ons afval: er zijn speciale afvalemmers voor restafval en PMD. 
- Je speelt alleen met sportmateriaal dat door de school ter beschikking wordt gesteld. Je 

hindert je medeleerlingen niet tijdens het spel. 
- Bij het belsignaal ga je onmiddellijk op de daartoe voorziene plaats rustig in de rij staan. 

Bij het binnengaan van het gebouw wordt er niet meer gepraat. Hoofddeksels worden 
in het gebouw niet toegelaten op het moment dat je naar de (bij)les of studie gaat. 

 
2.3 Klas 
- Je hangt je jas aan de kapstok. Je laat in de gang of in de rotonde geen materiaal 

rondslingeren. 
- Je komt de klas in stilte binnen en je blijft staan tot de toelating gegeven wordt om te 

gaan zitten.  
- We verwachten dat je in de klas elke les aandachtig volgt en hierbij de richtlijnen van je 

leraren volgt. 
- De klaslokalen zijn alleen tijdens de lesuren toegankelijk, tenzij er in de klaslokalen een 

andere activiteit doorgaat. 
- Je gaat nooit een klaslokaal binnen zonder te kloppen. 
- Verplaatsingen naar andere lokalen gebeuren rustig en zo vlug mogelijk. 
- Tussen twee lestijden in staat de deur open zolang er geen leraar aanwezig is. 
- De hele klas is verantwoordelijk voor de orde en netheid in het klaslokaal.  

We sorteren ons afval: er is een bak voor restafval, PMD en papier en karton voorzien in 
elke klas. Boeken en schriften liggen niet op de vensterbank of op de grond. Je bergt je 
materiaal ordelijk op in de kast of in je boekentas. 

- Je beschikt over een individueel afsluitbaar kastje, een ‘lockertje’. Dit kan gebruikt 
worden om boeken, turnzak, brooddoos, Chromebook, etc. in op te bergen tijdens de 
speeltijd, over de middag of na de avondstudie. Je krijgt één sleutel. Het gebruik van de 
lockertjes is gratis. Er wordt via de eerste schoolrekening een waarborg aangerekend. 
Indien het kastje eind juni onbeschadigd is en de sleutel wordt teruggegeven, zal de 
waarborg terugbetaald worden. 

- Alle materiaal dat na schooltijd niet op de afgesproken plaats ligt, wordt door de school 
tijdelijk in bewaring genomen. Wat op het einde van het schooljaar niet afgehaald werd, 
wordt aan een goed doel geschonken. 



 
2.4 Energieverbruik 
We vragen om zuinig om te gaan met energie. We kunnen hier samen aan werken: 
- lichten uit in de gangen, toiletten en lege klaslokalen; 
- deuren dicht bij koud weer; 
- op het einde van de dag de beamer afsluiten, etc. 

 
2.5 Avondstudie 
- Op maandag, dinsdag en donderdag is het mogelijk om avondstudie te volgen. De studie 

start om 16.20u. en duurt tot 17.30u.  
- Als de volgende schooldag geen gewone lesdag is, is er geen avondstudie. 
- Bij uitzonderlijk wegvallen van de studie (vb. bij mist, gladheid, etc.) wordt dit steeds 

vermeld in de schoolagenda of via een Smartschoolbericht. 
- Na de herfst- en krokusvakantie begint de studie op maandag. De eerste week na de 

kerst- en paasvakantie is er geen avondstudie. 
- Wie niet aanwezig kan zijn, dient daarvoor vooraf een door de ouder(s) of voogd(en) 

ondertekende verantwoording mee te brengen. 
 
2.6 Eetzaal 
- Leerlingen die ’s middags niet naar huis of familie gaan, eten op school. Het is mogelijk 

om een warme maaltijd, soep, een belegd broodje of eigen boterhammen te eten en 
water te drinken. Het gebruik van de eetzaal is gratis. Er is ook gratis water te verkrijgen 
via de waterfontein. 

- Er wordt geen toelating gegeven om buiten de school te gaan eten. De school neemt 
geen verantwoordelijkheid op voor leerlingen die de school toch verlaten zonder 
toestemming. 

- Wanneer je uitzonderlijk niet op school blijft eten, dan moet dit vooraf schriftelijk 
gemeld worden aan het secretariaat. Wanneer je een warme maaltijd neemt, verwittig 
je voor 9.00 u. 

- Als je je boterhammen vergeten bent, eet je een warme maaltijd. 
- Voornaamheid en beleefdheid zijn ook in de eetzaal erg belangrijk: 

o kom rustig de eetzaal binnen; 
o verspil geen eten;  
o verlaat je plaats niet vooraleer daartoe teken gegeven wordt; 
o wie morst, maakt zelf de tafel, vloer of stoel schoon. 

- Na elke maaltijd wordt de eetzaal opgeruimd, hiervoor is er elke week een 
dienstregeling via beurtrol voorzien. 

- Drank in blikjes of glazen flessen mogen niet meegebracht worden. 
 
2.7 Kledij 
We verwachten dat je je kledij, schoeisel, haartooi, enz. aanpast aan de schoolsituatie. 
Aangezien er op onze school geen uniform is, kun je op dit vlak vrij creatief zijn. Er moet echter 
een onderscheid zijn tussen schoolkledij en sport- of vakantiekledij. Om discussies te 
vermijden maken we enkele afspraken: 

● een hoofddeksel in het gebouw kan niet op het moment dat je naar de (bij)les of studie 
gaat; 

● opvallende sieraden, make-up, opvallend gekleurd haar passen niet op school; 



● je rok, broek of kleedje mag niet te kort zijn: net boven de knie kan, een minirok of 
short kan niet, zelfs niet gecombineerd met een legging; 

● je hemd, polo, T-shirt, kleedje of bloes moet je schouders bedekken, spaghettibandjes 
zijn niet toegelaten; 

● diepe halsuitsnijdingen, een blote buik of rug passen niet; 
● je ondergoed is niet zichtbaar; 
● je draagt gesloten schoenen, sandalen of laarzen. Teenslippers zijn niet toegelaten. 

Neutrale sportieve schoenen kunnen wel. 
 
Bepaalde onvoorspelbare modetrends kunnen wij in dit reglement niet opnemen. Daarom kun 
je in geval van twijfel bij de leerlingenbegeleider terecht die dan uitmaakt of een bepaalde 
haartooi, klederdracht of andere versiering in overeenstemming is met de geest van dit 
reglement. Indien je kledij niet strookt met de voorschriften kan gevraagd worden om de 
volgende dag andere kledij aan te trekken. Je ouder(s) of voogd(en) zullen steeds op de hoogte 
gebracht worden. Wie na die verwittiging nog niet in orde is, zal van de school vervangkledij 
krijgen.  
 
Tijdens de lessen LO dragen de leerlingen sportkledij: 

● rood of zwart sportbroekje, wit T-shirt met het logo van de school, 
lage stevige sportschoenen (geen zwarte zolen) en sportsokken. 

 
Het wit T-shirt met het logo van de school kan op school tijdens de eerste week van het 
schooljaar worden aangekocht. Indien je jouw sportkledij vergeten bent, gebruik je 
reservekledij van de school. 
 
2.8 Houding en persoonlijke bezittingen 

- Een correcte en stijlvolle houding, ook qua taalgebruik, wordt verwacht tegenover 
directie, leraren, opvoeders, medeleerlingen en externen. 

- Respecteer andermans bezit en zorg voor je eigen bezit. 
- Zet je naam op alle schoolbenodigdheden, kledij en sportkledij. Steek je persoonlijke 

bezittingen in je boekentas of lockertje. 
- Laat geen geld of waardevolle zaken achter in je boekentas of in de gang. 
- Leerlingen die gebouwen of meubels of andere roerende of onroerende goederen van 

de school of van elkaar beschadigen, zijn verplicht de schade en/of het uurloon volledig 
te vergoeden. 

- Het gebruik van een GSM, smartphone, e.d. op school is verboden. Deze toestellen 
breng je mee op eigen verantwoordelijkheid. Je GSM, smartphone, e.d. steek je 
gedurende de schooldag in je locker. Overtredingen kunnen leiden tot tijdelijke 
inbeslagname van het toestel. 

- De directie kan, indien er een vermoeden is van overtreding van het schoolreglement, 
de inhoud van de locker controleren in het bijzijn van de leerling. 

- Zoals op alle privédomeinen is het op onze school niet toegestaan (op welke wijze dan 
ook) beeld- of geluidsopnamen te maken zonder voorafgaande toestemming van de 
betrokken persoon. Volgens de privacywet mag je de beeld- of geluidsopnamen waarop 
medeleerlingen, personeelsleden van de school of andere personen herkenbaar 
weergegeven zijn, niet publiceren of verspreiden tenzij je uitdrukkelijk de toestemming 
hebt van alle betrokkenen. 



- Roken, vapen, alcohol- en ander druggebruik zijn niet toegelaten.  
- Kauwgom werp je in de vuilnisbak bij het binnenkomen van de school. 
- Het is verboden om een zakmes, … mee te brengen naar school. 

 
2.9 Specifieke afspraken over communicatie via Smartschool en gebruik van sociale media 
Het kunnen omgaan en correct communiceren beschouwen we als één van de 
basiscompetenties op onze school. We verwachten dat iedereen respectvolle 
omgangsvormen en passend taalgebruik hanteert. Deze omgangsvormen gelden zowel 
schriftelijk als gesproken, zowel binnen als buiten de school. We maken enkele afspraken 
vanuit een zorg voor het welbevinden van leerlingen en personeel. Zo willen we duidelijkheid 
scheppen over wat we verwachten. We willen ook duidelijk maken dat er na de werkuren en 
tijdens het weekend communicatie mag zijn, maar dat er geen verplichting of druk is om deze 
berichten, … op die momenten te lezen. 
 
Aan ouders, voogden en leerlingen vragen we om via Smartschool met de school te 
communiceren. We verwachten van de leerlingen en leraren dat ze Smartschool elke werkdag 
raadplegen. We verwachten dat er binnen een redelijke termijn (twee werkdagen) een 
antwoord komt op een bericht. Indien er sneller een antwoord nodig is, kan de school altijd 
telefonisch gecontacteerd worden.  
 
Onze school gelooft in een open en positieve benadering van sociale media. Deze bieden heel 
wat kansen en mogelijkheden, maar bij ondoordacht gebruik loeren er ook gevaren om de 
hoek, zowel voor jongeren als voor volwassenen. Onze school wil de leerlingen, en bij 
uitbreiding ook het personeel, een mediawijze en kritische houding tegenover deze media 
bijbrengen. Het is belangrijk dat er op onze school een goed leer- en leefklimaat heerst en dus 
zijn er regels nodig die het samenleven in onze gemeenschap mogelijk maken. Voor het 
gebruik van de sociale media maken we enkele afspraken. 
 
Uitgangspunten protocol sociale media: 

- Wij verwachten dat de personeelsleden, leerlingen en ouder(s) of voogd(en) op sociale 
media communiceren over school in het verlengde van de visie van onze school. Hierbij 
hanteren ze respectvolle omgangsvormen en passend taalgebruik; 

- Het protocol moet de school, haar personeel, leerlingen, ouders en voogden 
beschermen tegen de mogelijke negatieve gevolgen van sociale media; 

- De gebruikers van sociale media hebben respect voor de school en voor elkaar en 
houden rekening met de goede naam van de school; 

- Weet en besef dat publicaties op sociale media altijd vindbaar zijn, ook nadat je ze zelf 
verwijderd hebt; 

- Houd bovendien rekening met volgende zaken: 
o Als je twijfelt of je iets wel of niet kan posten, plaats het dan niet; 
o  Stel jezelf altijd de vraag of de berichten door iedereen gezien mogen worden; 
o Signaleer berichten en/of filmpjes waar je twijfels over hebt en ga hierover in 

overleg met je leraren. 
- Personeelsleden van de school zullen niet ingaan op vriendschapsverzoeken van 

leerlingen. 
 

3. Persoonlijke documenten 



 
3.1 Schoolagenda 
Je hebt elke dag je schoolagenda bij en je vult nauwkeurig de opdrachten en taken in.  Alle 
mededelingen voor je ouder(s) of voogd(en) worden erin vermeld. De schoolagenda wordt 
wekelijks door de ouders of voogden ondertekend. De schoolagenda kan ook digitaal 
geraadpleegd worden op Smartschool. Een agenda is een officieel werkdocument. We 
verwachten dat die netjes gehouden wordt. Indien dit niet gebeurt, kan je verplicht worden 
om een nieuwe agenda aan te schaffen. De klassenleraar zal dit alles controleren. 
 
3.2 Notitieschriften 
Elke leraar zal je duidelijk zeggen welke leerstof en oefeningen je moet inschrijven en hoe dit 
dient te gebeuren. 
 
3.3 Persoonlijk werk 
Je werk en oefeningen worden zorgvuldig gemaakt en op de afgesproken dag afgegeven. Als 
je zonder geldige reden een taak te laat inlevert, kan dit in rekening gebracht worden bij de 
punten attitude. Je krijgt de kans om de taak over de middag op school te maken of ’s avonds 
in de avondstudie of thuis. Je moet de volgende schooldag indienen om nog punten te kunnen 
verdienen. Bij één dag of enkele dagen afwezigheid wordt elk huiswerk bijgewerkt. Deze 
verplichting vervalt echter bij een langere gemotiveerde afwezigheid, na afspraak met je 
vakleraar. 
 
3.4 Rapporten 
De resultaten van je toetsen, taken of opdrachten kunnen geraadpleegd worden op 
Smartschool (Resultaten in Smartschool). Op het einde van elk trimester wordt een rapport 
uitgedeeld met vermelding van de resultaten van het dagelijks werk en de proefwerken. 
Daardoor is het mogelijk je werkzaamheden op school te volgen, te evalueren en bij te sturen. 
Op dit rapport worden ook je attitudes(medewerking, beleefdheid, orde, etc.) beoordeeld. 
 

4. Ordemaatregelen 
 

Als je het onderwijs- of vormingsgebeuren op school hindert, kan er een ordemaatregel 
worden genomen. Mogelijke ordemaatregelen zijn:  

- een verwittiging, een opmerking; 
- een nota in je agenda; 
- strafwerk; 
- de tijdelijke verwijdering uit de les; je meldt je dan onmiddellijk bij de directeur; 
- een alternatieve ordemaatregel; 
- als je in een korte tijd meerdere nota’s in je agenda krijgt, kan na overleg tussen je 

klassenleraar en/of leraar en de directeur een strafstudie volgen. Je ouder(s) of 
voogd(en) worden hiervan altijd verwittigd. De strafstudie gaat door op vrijdag van 
16.15u. tot 17.30u.; 

- tijdelijke inbeslagname van niet-reglementaire voorwerpen (vb. gsm); 
Deze ordemaatregelen kunnen worden genomen door alle personeelsleden van de school. 
Tegen een ordemaatregel is geen beroep mogelijk. 


